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Description

"Ce guide pratique vous présente dans le détail l'ensemble des fonctions de cette nouvelle
version du célèbre traitement de texte Microsoft® Word 2013 ; il s'adresse à toute personne
désirant découvrir et approfondir l'ensemble de ses fonctionnalités. Après la description de
l'environnement de travail comprenant le ruban, l'onglet Fichier, vous apprendrez à créer,
enregistrer vos documents sur votre ordinateur, sur le réseau ou encore sur SkyDrive, l'espace
de stockage en ligne proposé par Microsoft, à modifier un fichier PDF directement dans Word
; vous verrez ensuite comment saisir et modifier le texte puis comment mettre en page et
imprimer le document. La partie suivante vous explique dans le détail comment mettre en
forme le texte en appliquant des mises en valeur de caractères (effets visuels et fonctionnalités
OpenType), des mises en forme de paragraphe et de page. Pour optimiser vos mises en forme,
vous apprendrez à appliquer un thème au document, à créer des styles et modèles. Vous irez
plus loin dans la gestion du texte en exploitant les fonctions de recherche et remplacement, en
utilisant le vérificateur orthographique, le dictionnaire des synonymes et la fonction de
traduction. Dans la partie suivante consacrée à l'exploitation des longs documents, vous verrez
comment créer des notes et signets, un plan, une table des matières, un index, une
bibliographie et un document maître. Un document Word peut contenir d'autres éléments que
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du texte : des tableaux, des objets graphiques, des images sur lesquels vous pourrez appliquer
de nombreux effets artistiques mais aussi des vidéos que vous pourrez visionner directement
dans Word. Vous verrez aussi comment créer un formulaire, réaliser un mailing, travailler
avec les autres applications Office, travailler à plusieurs sur un même document à l'aide du
Suivi des modifications et des commentaires, personnaliser l'interface, gérer les comptes
utilisateur et créer des macro-commandes."



1 janv. 2017 . Information concernant l'offre de formation : Microsoft Office WORD 2013 -
Initiation de l'organisme DCSI.
Cette formation Word 2013 vous permettra de maîtriser les outils "gain de temps" permettant la
création rapide de documents, les fonctionnalités de mise en.
16 oct. 2016 . Guide Microsoft Word 2013 pour débutant en PDF à télécharger gratuitement.
Fonctionnalités, ressources et options de support pour Word 2013. Vous êtes intéressé par une
mise à niveau. Quelles sont les nouveautés de la dernière.
24 août 2016 . Il existe un grand nombre de logiciels disponibles en ligne permettant
d'effectuer la conversion de fichiers PDF au format Word 2013.
5 mai 2015 . Word aime utiliser les soulignements pour indiquer que quelque chose ne va pas
dans nos documents. Les soulignements les plus courants.
2 déc. 2016 . Microsoft Office : 100 raccourcis clavier indispensables 25 raccourcis clavier
pour Word. La Rédaction: JDN. Mis à jour le 02/12/16 14:24.
17 févr. 2016 . Pour prévisualiser un document avant de l'imprimer, cliquez sur FICHIER puis
sur Imprimer. Vous pouvez aussi appuyer sur Ctrl + F2 pour.
Découvrez tous les livres Word, Logiciels bureautiques, Word 2013 du rayon Informatique
avec la librairie Eyrolles.
27 mars 2013 . L'essentiel de Word 2013. Lire, créer et partager ses documents avec Microsoft
Word. avec Jean-Luc Delon. Ajouter à vos favoris. 51 vidéos.
GUIDE Word (version débutante). Version 2013. Table des ... Lors de l'ouverture du Word
2013, vous trouverez ce menu : Double-cliquez sur le modèle voulu.
Dans la nouvelle interface ruban de Word 2007/2010/2013/2016, tous les menus et barres
d'outils de Word 2003, 2002 et 2000 ont été regroupés en catégories.
21 déc. 2015 . Si vous prévoyez d'insérer des images dans un document, vous voudrez
certainement réduire leur taille pour que votre document ne soit pas.
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23 août 2013 . Découvrez comment l'ajouter. Sommaire; Avec Word 2013 (sous Windows); Avec Word 2011 (sous Mac OS). lettrine a lettrine
est cette grosse.
Cet ouvrage tout en couleur est un recueil de travaux pratiques pour apprendre à maîtriser Word 2013, de sa prise en main à la mise en œuvre de



ses fonctions.
15 déc. 2014 . Un saut de section est utile pour modifier la mise en page et la mise en forme d'un document Word. Il vous permet également de
changer les.
Tag Archives word 2013. modernes, classiques, et contemporaines. Votre désign ne sera pas le même. L'élaboration du CV est une phase
préalable à tout.
Microsoft Word 2013 fournit la fonctionnalité d'ajouter une ligne Signature dans les documents. Pour ce faire vous allez donc suivre les étapes
suivantes.
25 févr. 2015 . Microsoft Word 2013 Édition 64 bits contient une faille de sécurité qui pourrait permettre à du code de s'exécuter lors de
l'ouverture d'un fichier.
28 mai 2014 . Manipuler et exploiter l'ensemble des fonctionnalités de Microsoft Word 2013 et préparer la certification MOS Word 2013 (77-
418).
Cliquez sur l'onglet Mise en page. Cet onglet contient les outils nécessaires à la mise en page. Les captures d'écran sont pour Word 2013, mais
cette méthode.
Ce stage permet d'accéder à la certification TOSA® et d'évaluer votre niveau de maîtrise de Word 2013 ou 2016. La certification TOSA® est
inscrite à .
Download Microsoft Word 2013 15.0.4805.1003. Le logiciel de traitement de texte Microsoft le plus complet.
Vite ! Découvrez nos réductions sur l'offre Microsoft word 2013 1pc sur Cdiscount. Livraison rapide et économies garanties !
5 oct. 2015 . f. pointer dans la barre des tâches puis sur l'icône de Word et <clic g> sur la case de fermeture de la fenêtre case fermeture word
2013 qui s'.
Vous souhaitez maîtriser parfaitement Word, le traitement de texte incontournable ? Suivez cette formation Word ultra complète pour gagner en
productivité.
Ce cours sur Word 2013 permettra aux débutants de s'initier au logiciel de traitement de texte de Microsoft. Ce document commence par une
découverte de.
7 août 2008 . Word 2007-2010; Word 2013-2016 .. Aussi je vous conseille de décocher cette option et si Word insiste, décocher l'option et
cliquer tout de.
Recherche. Accueil WORD 2013 - Module 4 : Nouveautés Word 2013 . 4 : Nouveautés Word 2013. Découvrir les principales nouveautés de
Word 2013.
24 août 2012 . La suite office 2013 se laisse découvrir peu à peu et Microsoft vient de dévoiler qu'il sera possible d'ajouter des vidéos aux
documents Word.
Maîtrisez les fonctions avancées du traitement de texte de Microsoft, Word 2013, Collectif, Eni Editions. Des milliers de livres avec la livraison
chez vous en 1.
Les fonctions avancées du traitement de texte sous version 2013.
Présentation. Ce document résume les principales procédures du logiciel de traitement de texte Word 2013. Le format réduit de ce guide est
pratique puisqu'on.
9 mai 2015 . Il y a quelques jours, j'ai réalisé un questionnaire pour une enquête avec Word 2013. Ce questionnaire devant être imprimé et
distribué,.
Bien-être > Traitement de texte > Sommaire Word : créer une table des matières dans Word . 26 février 2013 Par François Dubois, Chef de
projet chez Siiimple.
Word 2013 vous permet d'enregistrer facilement un document en PDF, sans avoir à installer un quelconque convertisseur. Dans Word, ouvrez
votre document à.
19 oct. 2017 . Télécharger Office 2013 : la suite bureautique de Microsoft contenant les logiciels Word, Excel, PowerPoint et OneNote.
Téléchargement gratuit.
11 avr. 2016 . Essai sous Word 2013 : Impossible d'imprimer uniquement les barres . d'un document Word de 29 Mo et de plus de 500
pages.failed.
Bonjour, J'ai Microsoft Office 2013 version Professionnel, cependant le module équation est inactif. Il est présent mais grisée. Comment faire.
Logo_Microsoft_Word_2013.png (256 × 256 pixels, taille du fichier : 6 Kio, type . Logo du logiciel applicatif de la Suite Microsoft Office 2013 :
Microsoft Word.
1 mars 2017 . Résolu : Bonjour, Je viens d'installer WORD 2013. L'impression avec la C4180 fonctionne normalement sauf pour les documents à
imprimer.

Voici comment faire avec Microsoft Word pour encadrer le texte de votre choix. Mode d'emploi pour Word 2007 Word 2010 Word 2013
Word 2016
Microsoft Word 2013 Télécharger - Microsoft Word 2013 (Microsoft Word 2013) 15.0.4805.1003: Word 2013, la référence du traitement de
texte sur PC. Microsoft.
3 juil. 2014 . Dans certains cas pour vos présentations / documents, vous pouvez avoir besoin de changer l'orientation d'une partie de texte, pour
faire un.
7 juil. 2016 . Pour Word 2013, DOTX et DOTM sont utilisés. DOTX fait référence à un modèle qui ne met pas de macros ; l' DOTM indique un
modèle qui.
Dernière mise à jour le 10.02.2014. Les colonnes permettent d'adapter la mise en forme du document à son contenu. On peut prévoir d'utiliser
des colonnes.
En cas de problème avec office 2013 avec le message « a cessé de fonctionner », ceci est dû à l'un des compléments COM installés dans.
23 sept. 2013 . Depuis, il a bien évolué jusqu'à la quinzième version, intitulée Microsoft Word 2013. Si l'outil est excellent, c'est parce qu'il est
facile à prendre.
28 oct. 2014 . Que ce soit sur les versions 2007, 2010, 2013 ou supérieures de Word, excel, powerpoint ou tous les autres produits Microsoft
office, Il vous est.



Dans Word 2007-2013 : Dans l'onglet Références, dans Légendes, choisir « Insérer une table des illustrations » une fois vos tableaux insérés.
Dans le menu.
7 févr. 2013 . Re: Word et Excel 2013 : fermeture au chargement d'un docume. Post by bbk » Thu 07 Feb 2013, 14:34. Bonjour, J'avance Word
2013 et Excel.
12 mars 2013 . Problème: Lors du lancement de Microsoft Word 2013 ou lorsqu'un nouveau document Word est créé, le programme peut cesser
de répondre.
Installation manuelle Pour installer le ruban Word, nous vous conseillons . Pour les modèles Word 2010 et Word 2013 vous devez extraire du
fichier .zip que.
Vous recherchez des tuto Word 2013 ? Nous vous proposons une sélection de cours Word 2013 de qualité, en vidéo.
Formation avancée de Word 2013, un logiciel de traitement de texte qui permet de rédiger efficacement du contenu, de le modifier, de le corriger,
de le réviser,.
2 janv. 2013 . Word 2013 est l'un des 7 logiciels inclus dans Office 365 Famille et Office 365 Personnel. Il vous permet de créer des documents
dont vous.
On a alors accès à des jeux de styles prédéfinis par Word (élégant, formel, . Le thèmes sont accessibles par l'onglet Création (Word 2013/2016)
ou par l'onglet.
www.plb.fr/./formation-word-2013-initiation,12-30001.php
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travailler de manière efficace avec Word • utiliser, dans vos documents, les diverses possibilités de mise en forme proposées par Word.
La lettre modèle est créée sous word et la base de données à partir d''excel. Si vous ne . 17 Novembre 2013 . Création d''un publipostage sous
word mac.
Ce guide pratique vous présente dans le détail l'ensemble des fonctions de cette nouvelle version du célèbre traitement de texte Microsoft® Word
2013 ; il.
13 juin 2015 . TOUCHES DE RACCOURCIS POUR WORD 2013 CTRL + A Sélectionner TOUT le texte rédigé CTRL + B Basculer
l'écriture du texte.
WORD 2013. Gestion des textes longs. Formation orientée « Thèse Electronique ». Arnaud CAILLO, CNRS – OASU UMS 2567. Version du
10/09/2014.
21 oct. 2014 . Cette astuce montre comment fonctionne la restauration avec Word 2013. La procédure est la même dans Excel et PowerPoint.
8 sept. 2013 . Par défaut, au lancement de Word 2013, un écran d'accueil vous propose d'opter pour un template de document (CV, rapports,
lettres…).
14 janv. 2014 . Une des nouveautés intéressantes dans Word 2013 par rapport aux anciennes versions est la possibilité de convertir un fichier
PDF en.
19 févr. 2016 . Ce cours pour avoir la ma&icirc;trise de Word 2013 pour les d&eacute;butant.
10 sept. 2014 . Si l'onglet d'EndNote n'apparaît pas dans Word 2013 (PC) après l'installation d'EndNote, effectuez les procédures ci-dessous
dans l'ordre :.
8 févr. 2014 . Cet article va vous montrer très simplement comment créer une table des matières automatiquement avec Word 2013, 2010 et
2007.
Cet ouvrage tout en couleur est un recueil de travaux pratiques pour apprendre à maîtriser Word 2013, de sa prise en main à la mise en œuvre de
ses fonctions.
17 juil. 2012 . Le traitement de texte roi et surtout un des logiciels qui bénéficient du plus grand nombre de nouveautés dans cette édition 2013.
5 Mar 2013 - 17 min - Uploaded by ulysseoffice word 2013 bases tuto video tutoriel cours formation SVP LISEZ LA DESCRIPTION, ELLE .
Faire un document simple avec Word 2013, le mettre en forme et l'enregistrer.
15 mars 2015 . Pour pouvoir insérer une case à cocher il faut que l'onglet Développeur soit activé, si ce n'est pas le cas : Cliquer sur
Fichier/Options.
Dépôt légal 4ème Trim 2013 ISBN 978-2-916950-31-0 Ce livre est destiné à tous ceux qui veulent se perfectionner dans l'utilisation de Word
2013. Ce n'est pas.
Présentation générale de Word. Voici quelques éléments à savoir en démarrant Word. Ce qui est notable dans Word 2013, c'est le ruban. Il s'agit
de la bande.
Nouveau mode Lecture. Le texte est redisposé automatiquement sous la forme de colonnes pour une lecture plus facile à l'écran. Un nombre
moins important.
17 sept. 2015 . Pour déplacer rapidement le point d'insertion sur une page quelconque, sélectionnez l'onglet ACCUEIL dans le ruban, cliquez sur
la flèche.
Dépôt légal 2ème Trim 2013 ISBN 978-2-916950-24-2 Ce livre est destiné à ceux qui n'ont jamais utilisé Word 2013 ou qui ont appris par eux-
mêmes, tout en.
La certification MOS « Microsoft Office Specialist » Word 2013 (77-418) est un examen du premier niveau qui vous permet d'obtenir une
certification valorisante.
7 nov. 2013 . Bonjour j'ai un gros soucis avec Microsoft Word 2013 que j'ai depuis peu, jusqu'à présent j'ai toujours modifier un document
existant.
7 janv. 2013 . Microsoft a publié une mise à jour pour Microsoft Word 2013 Édition 64 bits. Celle-ci fournit les derniers correctifs pour Microsoft
Word 2013.
20 mars 2016 . [Résolu] Freeze dans Word 2013 - posté dans Windows 10 : bonjour à tous ! je ne sais pas si je suis sur le bon Forum. voici mon
problème.
21 janv. 2014 . Apprenez à créer un formulaire à remplissage automatique. Rapidité et fiabilité, grâce aux objets de contrôle de formulaire, la
souplesse des.



5 juin 2016 . Maîtrisez Microsoft Word 2013 avec la formation Versalys bureautique Excel de niveau Intermédiaire, disponible à Montréal,
Québec, Laval et.
22 janv. 2017 . À l'heure où vos documents Word circulent d'un PC à l'autre par tout moyen, comment . proteger un document word office 2013
et 2016.
Suivez ce guide pour créer et mettre en forme des organigrammes simples dans Microsoft Word 2013. Si vous vous demandez comment
structurer votre.
Microsoft Word 2013 est un mot- Processing programme conçu pour vous aider à créer des documents de qualité professionnelle. Avec le
nouveau Word vous.
Voici une sélection de 30 raccourcis clavier fonctionnant avec Word 2013, 2010, Word 2007, Word 2003 et Word 2002. Elle permet
notamment de gagner du.
Depuis longtemps appréciée des étudiants et des enseignants pour son approche visuelle, pratique et flexible, ce livre demeure la formule idéale
pour.
téléchargement microsoft office 2013, microsoft office 2013, microsoft office 2013 téléchargement gratuit.
9 avr. 2013 . Comment réaliser un sommaire sous Word en 2 étapes, sans devoir . Word. Les tutoriaux qui concernent Word de 2007 à 2013.
Publié le 9.
18 févr. 2015 . Dans la continuité de l'article Word 2013 – Les nouveautés (1/2), ce mois-ci nous vous proposons de découvrir de nouvelles
fonctionnalités sur.
Guide d'aide à la rédaction avec Word 2013. PAGINATION. 1. Pagination simple a. Pour insérer le numéro des pages dans un document Word,
positionnez.
13 oct. 2017 . La véritable application Microsoft Word pour tablettes et téléphones Android. Microsoft Word pour Android est l'application des
professionnels.
28 mai 2015 . Cet ouvrage tout en couleur est un recueil de travaux pratiques pour apprendre à maîtriser Word 2013, de sa prise en main à la
mise en œuvre.
11 févr. 2015 . Créer une lettrine sur Word 2013 : Sélectionnez la première ligne de votre paragraphe ou le paragraphe en entier. Pour cela,
placez-vous dans.
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