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Le Bac Pro Gestion Administration est une formation en 3 ans, apres la 3e, qui prépare .
associés a l'accueil; AS : les activités administratives connexes a l'accueil . Assurance scolaire
& parascolaire 8,40 € (assurance accident pour l'année.



Parcours Interactifs Activité de gestion administrative 2de BAC PRO Broché — 22 avril .
Découvrez les succes de I'année 2017, que nous avons sélectionnés.

BAC PROFESSIONNEL G-A (Gestion Administration) Le Bac Professionnel G-A . assure les
activités relevant de la gestion administrative principalement au . Visite du centre APRR de
Nemours pour les éleves de Bac Pro GA 1ére année.

Gestion le/Tle Bac Pro Gestion-Administration Pdles 1/2/3 . Comptabilité et gestion des
activités Tle Bac pro comptabilité ... Activités administratives. Seconde.

Le baccalauréat professionnel gestion-administration forme des . a prendre en charge les
différentes dimensions administratives des activités de gestion, . 1ére et Terminale : 2 a 3 jours
a I'école suivis de 2 a 3 jours en entreprise, soit.

lere technologique. 2¢me année de. CAP. Terminale générale. Terminale . activités relevant de
la gestion administrative, principalement au sein d'entreprises.

prend en charge les différentes dimensions administratives des activités de gestion,
commerciales, de communication, de gestion du personnel, de production.

Gestion administrative des projets pdle 4, 2e/1e/Tle Bac pro Gestion Administration, .
Administration 2e Bac pro Gestion Administration Pole 1 Pole 1¢ere partie.

L'objectif pour le titulaire du Bac Professionnel Gestion et Administration est d'étre .
Améliorer la productivité administrative : inscrire son activité au coeur du.

BAC PRO. G.A.. Les métiers. Le stagiaire s'oriente vers un des métiers a . commercial.
Assistant de gestion administrative. METIER. ACTIVITE. ROME . A l'issue de la 1ére année,
les stagiaires se présentent au BEP M¢tiers des Services.

Tous les BTS-DUT, les licences pro et les écoles de commerce Bac +3 Hobsons,. O P10) .
gestion. Option. administrateur. de. réseaux. locaux. d'entreprise. I Objectif de la . des taches
administratives et gestionnaires d'un parc informatique organisé, ou a . I Formation La
premicre année est commune aux deux options.

Baccalauréat professionnel (niveau Bac ou équivalent). Descriptif. Le baccalauréat
professionnel gestion-administration forme des gestionnaires . en charge les différentes
dimensions administratives des activités de gestion, commerciales,.

Lycée Professionnel - Bac Pro 3 ans - Bac Pro Gestion Administration . Inscription obligatoire
au BEP M¢étiers des Services Administratifs au cours de la seconde année de BAC. . Agent de
gestion administrative . Le titulaire de ce dipldme peut exercer son activité¢ dans tout type de
service, au sein d'entreprises,.

Le bac professionnel en 3 ans vise a favoriser I'élévation du niveau de . La gestion
administrative des relations externes; La gestion administrative des relations . Maitriser les
technologies actuelles au service des activités administratives :.

La filiere professionnelle "Gestion Administration" est destinée aux éleves de troisieme .
concretes qui couvrent l'ensemble des activités administratives et de gestion, . Les éleves
réalisent au cours de ces 3 années 22 semaines de stages.

Formation :Les 3 années de formation s'équilibrent entre enseignements généraux et
professionnels ainsi que . Gestion administrative des projets . Examen : Passage d'une
certification intermédiaire en classe de 1¢ére : BEP MSA, diplome de . Le bac pro GA est
obtenu a la suite d'un examen final et d'épreuves en CCF.

La premiere année s'effectue en tronc commun avec le BAC PRO. COMMERCE . Accueil
téléphonique en face a face, Gestion du poste d'accueil,. Vente de services, Activités
administratives - Economie - Droit, . 1ére année: 7 semaines.

Le baccalauréat professionnel Gestion-Administration forme des . Gestion administrative des
relations externes : (relations avec les clients, les fournisseurs. . en Cours de Formation (CCF)
c'est-a-dire réguliecrement au cours des 3 années. . et privées,; Organisation de vente de



chocolats afin de financer des activités,.

13 mars 2012 . Le titulaire d'un Bac professionnel Gestion — Administration est capable de
prendre en charge les activités relevant de la gestion administrative.

Compétences du Baccalauréat professionnel Gestion-Administration. GESTION
ADMINISTRATIVE . administratives liées a l'activité. o S'adapter a un contexte.

Vous étes ici : Accueil Formations en alternance Gestion Administration BAC PRO . charge les
activités relevant de la gestion administrative, principalement au.

9 févr. 2011 . A la clé, trois a cinq années d'é¢tudes pour obtenir son diplome. .. de gestion
PME-PMI, DUT gestion administrative et commerciale, etc. .. 20 ans au moins, justifiant de 2
ans d'activité professionnelle a temps plein ou partiel.

6 janv. 2014 . Bac pro gestion administration. 1ére pro. 2nde pro. Bac techno. STMG. 1ére
techno .. réalisent ainsi des activités administratives, comptables.

Bac pro ELEEC : ELectrotechnique Energie Equipements CommunicantsVoir . Ses activités
s'exercent dans la mise en ceuvre, l'utilisation, la maintenance des . la gestion des automatismes
du batiment et des réseaux véhiculant la Voix, les . Pendant la premicre année de formation,
I'éleve découvre les bases de.

Voir la fiche. Disponible en numérique. Ressources a télécharger. Parcours interactifs -
Activités de gestion administrative Tle Bac Pro GA - Ed. 2017 -.

L'univers numérique en Bac Pro Gestion Administration . en charge les différentes dimensions
administratives des activités de gestion, commerciales, . ponctuel au cours de la 1re année de
Bac Pro et de la 2e année de Bac Professionnel.

Le baccalauréat professionnel gestion-administration forme des gestionnaires administratifs .
Leur mission consiste a prendre en charge les différentes dimensions administratives des
activités de gestion, commerciales, . Premicre année.

25 janv. 2012 . Le titulaire du bac pro gestion administrative vise I'emploi . (Au lycée et en
milieu professionnel) + Examen en fin de 3¢me année (pdle 2)

Premicre professionnelle. Baccalauréat professionnel Gestion - Administration . 9 scénarios
pour le Pole 3 - Gestion administrative interne. Seconde.

Ce métier peut s'exercer, quel que soit le secteur d'activités, dans tous les types . Niveau IV :
Bac Professionnel Gestion Administration . Gestion administrative des relations avec le
personnel : . En lére année : 4 semaines et 6 semaines.

Le baccalauréat professionnel Gestion-Administration est ouvert : . ¢) Aux éléves ayant
interrompu leurs études et souhaitant reprendre leur formation s'ils justifient de deux années
d'activité professionnelle, et aux . Gestion administrative des relations externes, CCF* oral, 30
min, 3 . 10 semaines en lére professionnelle.

20 oct. 2011 . Le titulaire d'un Baccalauréat Professionnel Gestion Administration . (6 semaines
la 1ére année et 8 semaines la 2éme et 3éme année, soit 22 semaines). . Une multivalence dans
les activités administratives et de gestion,.

Livre du professeur, Gestion de la fonction accueil et de ses activités administratives, 1ére et
Term, Bac Pro ARCU, Jean Rouchon, Nathan Technique.

13 mars 2017 . Ils ont ainsi pu démontrer qu'un éleéve de Bac Pro Gestion Administration .. une
polyvalence dans les activités administratives et de gestion.

Prend en charge la dimension administrative des activités de gestion ou de communication;
Assure l'interface entre les acteurs internes et externes de 1'.

Accompagner les €éléves de Bac Pro tertiaires en Economie-Droit-Management . APS (Activité
professionnelle de synthese) avec le PGI (Progiciel de gestion intégré) . Cours déconomie
générale IUFM lere année - Cours et TP d'initiation a Java . Formation académique -
Rénovation du Bac Pro Gestion Administrative.



Pour accéder au BTS AG PME-PMI, le bac STMG (sciences et technologies du . axés
principalement sur la gestion, les tAiches administratives et commerciales. . Culture générale et
expression : 2h (1eére année, 2éme année); Langue vivante . vers une licence pro (activités
juridiques, gestion des ressources humaines,.

Le bac pro gestion-administration forme les €éléves a prendre en charge 1'ensemble des activités
relevant de la gestion administrative. Dans le cadre des.

La filiere tertiaire administrative est rénovée avec la mise en place, a la . Des exemples de
projets menés par les équipes en bac pro Gestion- . Cette année le domaine économie-gestion
mene des réflexions sur les thémes suivants : Lien . du bac pro GA avec une correspondance
des activités lies aux anciens bac pro.

BAC PRO GA. Apre¢s la troisieéme, 3 ans pour réussir son bac, puis intégrer la vie active . Des
taches administratives; Des taches lides a la gestion des relations clients- . Trois années dont 24
semaines de formation en milieu professionnel : . Le titulaire de ce dipldme peut exercer son
activité dans tous types de services.

Gestion Administration Epreuve 2 : Gestion Administrative Des Relations Avec .. Comptabilité
Et Gestion Des Activités Péle 1 Bac Pro Compta 2¢éme Année de.

La mission globale d'un titulaire du bac pro GA consiste a prendre en charge les activités
relevant de la gestion administrative, principalement au sein.

BAC PRO. SECRETARIAT. BAC PRO. COMPTABILITE. LA RENOVATION DE LA
FILIERE. TERTIAIRE ADMINISTRATIF . Par la prise en charge des activités de gestion
administrative, il participe a la . des 3 années de . 2de / 1¢re / Terminale.

Le baccalauréat technologique est I'une des trois voies du baccalauréat francais. Il compte . Gl
: Techniques administratives,; G2 : Techniques quantitatives de gestion, . A la différence du
bac professionnel qui prépare davantage a I'emploi . baccalauréat technologique en université
des la premiere année de Licence.

Fnac : 2¢éme édition, Parcours Interactifs, Activités de gestion administrative 1eére Bac Pro GA,
Joélle Chapey, Fabienne Barruol, Annie Betourné, Foucher".

L'activité du titulaire du Baccalauréat Professionnel Commerce s'exercera dans le secteur du .
Il prend en charge les activités relevant de la gestion administrative, . Admission en Deuxieme
Année: Titulaire d'un BEP tertiaire ou d'une 1¢ére.

(annexe VII) et fiche épreuve E3-B gestion administrative interne. 1 . examens de
l'enseignement professionnel — bac professionnel .. le personnel, relevant du pdle 2 du
référentiel d'activités professionnelles et telles qu'elles sont décrites dans ... de textes choisis
parmi ceux étudiés pendant I'année de terminale.

Le BAC Professionnel Gestion et Administration est un diplome d'Etat. . Vos missions seront
nombreuses et variées : gestion administrative, gestion du . et de plus de 18 ans au 31
décembre de l'année des épreuves de sélection; OU; Avoir . types d'entreprises, d'associations
ou de collectivités, de tout secteur d'activité.

29 mars 2012 . Enseignement professionnel : Gestion administrative des relations externe,
Gestion . Mais l'examen préparé est bien le Bac Professionnel.

Découvrez tout sur le Bac professionnel gestion administration Bordeaux du lycée nicolas
brémontier a Bordeaux (33) . Le titulaire du baccalauréat professionnel Gestion-Administration
peut exercer son activité . Il inscrit son action administrative au coeur des systémes
d'information et . 22 semaines sur les 3 années

Prendre en charge les activités relevant de la Gestion Administrative . La formation est sur 3
années avec une alternance entre le lycée et I'entreprise. . de 6 semaines en seconde et 16
semaines en 1¢re et terminale (22 semaines au total).

Réussir le Bac Professionnel 2018 avec des Cours, des fiches de révisions, des sujets et



corrigés et des annales. . digiSchool te coache dans la préparation de ton Bac Pro 2018 avec
891 . C'est LA question qui retombe chaque année. . Le corrigé d'Economie Gestion du Bac
Pro 2017 est des a présent disponible.

Leur mission consiste a prendre en charge les différentes dimensions administratives des
activités de gestion, commerciales, de communication, de gestion du.

Bac Pro GA - Se former a prendre en charge les activités relevant de la gestion administration.
. L'inscription en Bac Pro Gestion Administration est possible apres une . Les photocopies du
ou des bulletins trimestriels de I'année en cours et les . Assistant administratif; Assistant de
gestion; Agent de gestion administrative.

L'activité du titulaire du Bac Professionnel GESTION - ADMINISTRATION s'inscrit dans un
contexte . La gestion administrative des relations avec le personnel . Vous préparez les bases
pour suivre en classe de 1¢ére et vous préparez le diplome intermédiaire du . Vous choisissez
votre orientation en année de Terminale.

Accueil > Gestion Administration Management > Bac Professionnel Gestion . en charge les
activités relevant de la gestion administrative, principalement au . 1ére année de formation : 1
semaine en Centre pour 2 semaines en Entreprise

Formation professionnelle : Gestion administrative des organisations. Gestion des nouvelles
technologies de I'information en lien avec l'activité administrative.

Seconde Baccalauréat professionnel Gestion Administration . Les éleves du tertiaire en
seconde bac pro GA au . dans I'année . Les activités des éléves.

Le Baccalauréat professionnel Gestion- Administration se substitue aux . de prendre en charge
les activités relevant de la gestion administrative au sein de PME, . sont effectuées pendant les
deux années de formation et s'organisent comme suit : . Reglement d'examen du Bac
Professionnel Gestion-Administration.

Enseignement professionnel : accueil (téléphonique, face a face), gestion de l'accueil, gestion
des activités administratives, négociation, vente, éco/droit, prévention santé . 6 semaines en
2de; 8 semaines en lere; 8 semaines en terminale . Les activités du titulaire du bac pro ARCU
sont liées aux emplois de : Chargé(e).

Vous étes ici > Accueil > Infos administratives > Calendrier d'alternance . BAC
PROFESSIONNEL l1¢re année - BAC PROFESSIONNEL 2éme année - BAC.

Bac Professionnel .. Gestion-Administration. Caractéristiques. Depuis la rentrée 2012, les deux
bacs professionnels secrétariat et comptabilité font place a un.

Filiere métier Administration — Comptabilité — Gestion. AddThis . BAC Pro Gestion
Administration - sur 3 ans .. BTS Assistant de Gestion PME/PMI - sur 2 ans.

Ce bac pro forme des professionnels capables d'assurer des fonctions administratives mais
¢galement d'accueil, de renseignement. . Polyvalent, des tdches concernant la comptabilité, la
gestion de la trésorerie, 1'organisation des . Recherche des métiers par centre d'intérét, secteur
d'activité ou ordre alphabétique grace.

Jonglant entre l'accueil et les tiches administratives, sa polyvalence et son efficacité sont . Une
troisieme langue en rapport avec les activités de I'entreprise peut parfois s'avérer décisive .
services spécialité secrétariat accueil permettent une qualification en deux années apres la 3e. .
le bac pro gestion-administration ;

5 févr. 2014 . La formation professionnelle dispensée sur les 3 années de formation, vise une
polyvalence dans les activités administratives de gestion et.

Le baccalauréat professionnel gestion-administration forme des gestionnaires . en charge les
différentes dimensions administratives des activités de gestion, . Durée : 3 ans (passage du
BEP Métiers des Services Administratifs en 1¢re) . Cette année, pendant le temps scolaire, les
¢leves vont assister a la projection [...].



Le titulaire d'un BAC PRO est capable d'organiser et de planifier son activité. . en charge les
différentes dimensions administratives des activités de gestion,.

. CA du 16/10/2017 - Inscription classes de 2nd et 1¢éres professionnelles, ler année CAP APR
. Le BAC PRO GA BAC PRO GESTION ADMINISTRATION . Assurer la gestion
administrative interne (agenda, planning, déplacement, projet. . en classe de premicre :
Activités relevant de ses compétences professionnelles.

. la part administrative de toutes les activités d'une organisation : activités de gestion, . Le
bachelier assurera ainsi la gestion administrative des relations externes, avec les . de
|'Etablissement d'origine pour intégrer la classe de 1ere Bac Pro. . Le Bac Professionnel
Gestion - Administration permet apres deux années.

Secteur d'activité¢ . Chaque année environs 30 000 nouveaux lycéens se lancent dans cette
formation. Le titulaire d'un Bac Pro Gestion Administration, se retrouvera notamment au
secrétariat de diverses entreprises. .. En choisissant un Back Pro en gestion administrative, est-
ce que apres quelque temps c'est possible.

Bac Pro Gestion Administration Eléves accueillis en 1¢ére année de BTS dans 'académie d'Aix-
Marseille 2001 2011 . Des activités administratives plus larges.

Le titulaire du bac pro gestion administration sera capable de prendre en charge toutes les
activités relevant de la gestion administrative : gestion . Ens. pro. Stages. 2nde. 4.5. 2. 2. 2.5.
2.5.1. 1. 2.5. 1.5. 14. 6 sem. lere. 4.5. 2 . 55 situations professionnelles au cours de leurs 3
années de formation : par exemple, préparer.

7 févr. 2012 . La mission globale du titulaire du baccalauréat professionnel Gestion-
Administration consiste a prendre en charge les activités relevant de la gestion administrative,
principalement . Classement du lycée au Bac Générale et Technologique .. Projet mené sur

l'année scolaire par les éleves de 1 ' GA et la.

de prendre en charge les activités relevant de la gestion administrative dans les . formation en
milieuprofessionnel sont prévues sur les trois années du cycle. 5 semaines en 2de bac pro; 8
semaines en lére bac pro; 9 semaines en Term bac.

Retrouver les documents Gestion administrative interne de maniere simple. Le systéme
proposé par . administrative interne. Bac PRO Gestion Administration.

. je prépare cette année la mention complémentaire d'Aide a Domicile aprés mon CAP. . Le
Bac Pro Gestion Administration vous forme a devenir des gestionnaires . capable d'associer
des activités de gestion, des activités commerciales, des . avec le personnel,; Gestion
administrative interne,; Gestion administrative.

Gestion de la fonction accueil et de ses activités administratives 1re/Tle Bac Pro . du Bac Pro
Accueil Relation Clients et Usagers et est proposé en i-Manuel (livre + . Des documents
actualisés et allégés, qui tiennent notamment compte des taux de TVA en vigueur au ler
janvier 2014. . Anglais 2e année BTS Tertiaires (.

Fiche descriptive de la formation BAC PRO GESTION ADMINISTRATION. . I¢ére attesté ou
diplome/titre de niveau V + expérience professionnelle. . Ce baccalauréat professionnel
prépare aux métiers de la gestion administrative (entreprises, . 4 activités : les relations
externes, les relations avec le personnel, la gestion.

20 mars 2017 . Le bac pro GA forme des gestionnaires administratifs appelés a . a prendre en
charge les activités relevant de la gestion administrative,.

Lycée professionnel Bac Pro Gestion Administration - Découvrez les cursus et formations
proposés par I'établissement d'enseignement privé Saint Vincent de.

29 avr. 2014 . Documents joints. Unités constitutives du diplome (PDF — 49.8 ko); Reglement
d'examen (PDF — 18.1 ko); Définition des épreuves (PDF.

Baccalauréat Professionnel Gestion/Administration (BAC PRO GA) en 3 ans. . toutes les



activités relevant de la Gestion Administrative (communication, achats, . matieres et par un

examen ponctuel en fin d'année de 1°™ pour d'autres.

Ses activités se répartissent entre les études techniques et de prix, la préparation, la conduite et
la gestion de chantier a travers des tAches administratives, techniques, . Pré-recquis : Etre
titulaire d'un : Bac S / Bac Pro ORGO / Bac Pro IPB/ Bac Pro TBEE . Alternance : En 1ére et 2
eme année : 2 semaines / 4 au CFA

Retrouver les documents Lycée Terminale Pro Bac PRO Gestion Administration de maniere
simple. Le systeme proposé€ par Letudiant.fr vous permet de.

Prise en charge des activités relevant de la gestion administrative. . En lere et terminale: 20 x 1
semaine (sur 2) en lere et en terminale au CFA; Enseignement.

https:/fwww.kelformation.com/.gestion-+administrative/localisation-narbonne

Bac Pro ARCU (Accueil Relations Clients Usagers) . développe des compétences d'ordre relationnel, commercial, d'organisation et de gestion. .
16 semaines a répartir en 1ére et Terminale. . Métiers de Ia relation aux clients et aux usagers » est une premiere année . Activités administratives
connexes a l'accueil.

Un guide complet pour comprendre, réviser toute I'année et réussir les .. Parcours interactifs - - activites de gestion administrative - 1re bac pro -
corrige - Joelle .. Gestion admmistration, 1¢re bac pro gestion administration - Situations et.

Assistanat, gestion administrative, conduite de projet, fonctions supports Batiment . d'Etat du Bac professionnel Gestion- Administration a l'issue de
la troisieme année . Tous les secteurs d'activité mais plus particulierement les Trés Petites.

Le baccalauréat professionnel Gestion Administation forme des assistants polyvalents pouvant s'intégrer rapidement aussi bien dans une grande
entreprise.

consiste a prendre en charge les activités relevant de la gestion administrative, principalement au sein . Les activités du métier. Le gestionnaire .
années d'étude et offre des possibilités de . Noémie N. 17 ans, en seconde bac pro Gestion.

Trouvez la liste des Bac pro Administration des entreprises en quelques clics et . dimensions administratives des activités de gestion et de
commumnication, ainsi . de certains CAP et BEP peuvent accéder directement a la deuxieme année.

Acquérir des compétences dans le domaine de la gestion, de I'organisation des taches admnistratives, de la commumication et des ressources
humaines.

Le bac pro gestion-administration forme les éléves a prendre en charge lensemble des activités relevant de la gestion administrative. Dans le cadre
des.

Comptabilité¢ et gestion des activités Term Bac pro comptabilité . poste informatique - Activités administratives, 1¢ére et Term Bac pro secrétariat
et comptabilité.

Le Bac pro Gestion - administration permet d'intégrer des fonctions . en charge les différentes dimensions administratives des activités de gestion,
commerciales . du méme secteur peuvent accéder directement en 2éme année de formation.

5 déc. 2011 . Suppression des Bac Pro Secrétariat et du Bac Pro Comptabilité . prendre en charge les activités relevant de la gestion
admmnistrative, principalement au . Sur le parcours des 3 années, une certification intermédiaire appelée BEP des . permettra a ['€léve d'obtenir un
diplome de niveau V en fin de 1ére.

La mission globale du titulaire du baccaluaréat professionnel Gestion . a prendre en charge les activités relevant de la gestion administrative,
principalement au sein . Au cours de ses années d'études, I'éleve doit éffectuer 22 semaines de.

Poursuite d'études * Bac pro [1 0] ; bac techno [1 5,16]. . a des activités administratives diverses : secrétariat, accueil du public, gestion financiere
et comptable,.
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